lfzu: Haushalt & Inventar |&]

Z1_SOFT_KIEL
Sairmars e e Subute

Vorab

Ihr PC-Administrator hat aus dem In-
ternet unter www.ziso-shop.de die
beiden zur Installation erforderlichen
Dateien runter geladen und installiert.

Zur Datentibernahme von lhrem alten
Haushaltsprogramm:
Siehe letzte Seite!

Erste Schritte [ -

5 drvie

Schritt 1:

gegangen sind.
Nun 6ffnet sich der Belegeditor von Haushalt:

E= Belege fiir Haushaltsjahr 2014

Rechnungsnummer Firma dhl Wl
Rechnungsdatum Sirasse Eunzenstr. 27
Zahlungsdatum 31.12.2013 E PLZ | Ort 24145/ Kiel
Rechnungshetrag 5933 € KundenNr |77707
Skonto [ o Zusatz
Uberweisungshetrag o933 €
Iweck dbl Wulff, Leihfulimatten 49-51/2013
Haushaltsstelle 30-21101.82410 ;. GS Bewirtschaftung der Grundst
Fach ?7? : ohne Fachzuordnung

Suchen Drucken Buchen Abfrage | Cffene Posten

Erfazst am 18

Sortierung IRt RN w e ' ;
Geandert am 1502 2017 8
Datensatz: [E] 1k | M von 39 (Gefiltert)

Sie haben Sich Uber die Eingabe von admin und zisoft (******) in das Programm
eingeloggt, wobei Sie mit der Maus oder der TAB-Taste vom Benutzer zum Passwort
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Gedruckt O
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durch ADhIR




Haushalt & Inventar

Schritt 2:
Bevor Sie Ihre erste Buchung tatigen, gilt es, einige Dinge vorzubereiten.
Wir beginnen mit der Eingabe

von Haushaltsstellen. & Haushaltsstellen 2014

Klicken Sie hierzu bitte den

Abkiirzung Haushaltsstelle Deckungsting
[Y0-21101,05000) 55 BGA 23
30-21101.52410 35 Bewirtschaftung der Grundst 35
SChrltt 3 30-21101.52710 5 Unkerhaltung Inventar a5
. - y . 30-21101.52711 a5 Inventar Schule 5
KIICken _Sle daS "+ _ZGIChen 30-21101.52910 5 Lehrmittel u, Lernmittel a5
an, um eine neue Haushaltsstel- | foziiosio G5 Geschaftsaufwendungen &
|e ZU deﬁnieren 30-21102,52910 55 Schulsozialarbeit 5
. ) 30-22101, 0800 P Bk FiZ
Tragen Sie dort z.B. unter AbK. mzmsmn  Fierdums et Fiz
,0610“ und unter Bezeichnung 30-22101.52910 F& LehrjLermm. KachenfWerken Foz
,,Lehl’mittel“ Ein. 30-22101.52912 F?Therae. Reiten F?Z
. . 30-22101,54310 Fii Geschéftsausgaben FiZ

Verfahren Sie so auch mitall |3

Ilhren anderen Haushaltsstellen. |
Schlief3en Sie dann dieses
Fenster, und 6ffnen Sie unter
Stammdaten das Unterment
Facher.

Zun sortieren auf
den Spaltenkopf kicken

Datensatz: [E] 1 [T][W][m von 12 (Gefilkert)

Schiit 4

An grof3en Schulen ist es tblich, dass die Abkiirzung  Bezeichnung A
Schulkonferenz den einzelnen Fachern _"TD ;';”;:::;;;’;2;2;.
aus den einzelnen Haushaltsstellen Mittel A Alle Facher
zuweist. So bekommt z.B. das Fach Bio- E:; E::;:E:
logie 1000,- € aus Haushaltsstelle ,,610“ Fac Facheribergrefend
und 300,- € aus ,,576". Damit solche :‘n"t"S IHn\ffgramn
Fachzuordnungen mdglich sind, missen Ko Kunst
diese zunachst definiert werden. Dies ge- | athenat
schieht wie bei der Definition der Haus- Pau Pausenhor
haltsstellen (,,+“-Taste ..). o zjifg'j‘:n“”te"“ht
An kleinen Schulen, an den alle Mittel aus [ Sport
dem groRen Topf verteilt werden, "kann 7 i
dieser Schritt unterbleiben. ver Verkehrserziehung
Wer werken
*
RE e | 2
Datensatz: [E] | 1] [» Jw1]%] von 19 (Gefitert)
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Haushalt & Inventar I

Schritt 5:

Klicken Sie nun nen Hauptmenipunkt ,,Zuordnung* an und tragen Sie unter Soll die
Haushaltsansatze fir die einzelnen Fécher ein.

ES Haushaltsansatz 2014 g@ gl

Abkiirzung Haushaltsstelle Soll ibertrag Gesamt
p [30-21101,08000 < BGA §.500,00 € 0,00 8.500,00 €
5021101 52410 G5 Bewirtschartung der Grundst 49.000,00 £ 0,o0e 49.000,00 €
5021101 52710 5= Unterhaltung Tnventar 3,000,00 € 0,00e 3.000,00 €
5021101 52711 G5 Inventar schule 3,000,00 € 0,00€ 3.000,00 €
502110152910 G5 Lehrmittel u, Lernmittel 12,000,00 € 0,00€ 12.000,00 €
30-21101.54310 55 Geschaftsaufwendungen 8.500,00 € 0,00 8.500,00 €
3021102 52910 G5 Schulsozialarbett 2.000,00 €
50-22101 0800 F& EGA 3.500,00 € 0,o0e 3.500,00 €
3022101 52710 Fé Unterhalkung Inventar 1.000,00% 0,00€ 1.000,00 €
3022101 52910 Fés Lehw/Lernm, Kochenfwerksn 2.000,00 € 0,00e 2.000,00 €
3022101 52912 Fé Therap. Retten 1.200,00% 0,00 1.200,00 €
302210154310 Fé Geschaftsausgaben 2.000,00 € 0,00 2.000,00 €
b
95.700,00 € 0,00 € 95.700,00€
Abk. Fach Soll A
| A0 ohne Fachzuordnung
Abo Abonnem. Mitgliedsch.
AF Alle Facher
Cieu Creutsch
Eng Englisch
Fac Facheribergreifend
HWS  HWS
Int Inkegration
4T} Kunst
Ma Makhernatik,
Mus  [Musik
Pau  [Pausenhof
Fro Frojektunterricht
Rel F.eligion
Sp. Splorlt : K
I EE Belege fiir Haushaltsjahr 2014 X
Schritt 7: _
Nun konnen Sie | Rechnungsnummer 333 Firma dbl WLl “
endlich Ihre ers- Rechnungsdatum 31.12.2013 E Strasse Bunsenstr 27
te Buchung VOr- Zahlungsdatum 31.12.2013 E PLZ | Ort 24145 Kiel
nehmen: Rechnungshetrag AH33€ KundenNr 77707
. Skonto  [] g 7
usatz
Im Belegeditor | =" :
. Uberweisungshetrag 933 €
tragen Sie lhre
Iweck dbl Wulff, Leihfullmatten 49-51,2013
erste zu buchen-
Haushaltsstelle 30-21101 52410 G5 Bewirtschaftung der Grundst v
de Rechnung
. Fach 777 - ohne Fachzuordnung v
ein.
Suchen ‘ Drucken | Buchen ‘ Abfrage | Offene Posten Gedruckt O

Sortisrung  (EElplEE e v

Erfazst

Gedndert

am 15.02.2014 durch ADMIR

am 15.02.2014 durch ADMIR

Datensatz: [E 1 m[m

von 39 (Gefilkert)
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Haushalt & Inventar

Schritt 8:
Das Ergebnis dieser Buchung kdnnen Sie sogleich unter dem Menupunkt Abfrage kon-
trollieren:

B Abfrage Haushaltsjahr 2014

Abkiirzung Haushaltsstelle Soll Yorgemerkt ¥Yerbraucht Differenz G
35 Biah 8.500,00 € 0,00 1,221,00€ 1.279,00 €
35 Bewirkschaftung der Grundst 49.000,00 € 0,00 € 159,41 € 48.840,59€ |
30-21101.52710 |35 Unterhaltung Inventar 3.000,00 € 0,00 11,60€ 2.988,40€
30-21101.52711 |GE5 Inventar Schule 3.000,00 £ 0,00 147,00€ 2.853,00 €
30-21101.52910 |55 Lehrmittel U, Lernmittel 12.000,00€ 0,00€ 2,706,581 € 9.293,19€
30-21101.54310 |@5 Geschaftsaufwendungen 5.500,00 € 0,00 273,20€ 8.226,80€ | ¥
Deckungsring: GS £6.000,00 € 0,00 € 4.519,02 € 81.480,98 €
Abkiirzung Fach Soll Yorgemerkt ¥Yerbraucht Differenz S
P [aba abannen. (Mitgliedsch. 0,00 0,008 444,00 € -444,00 €
oF lle Facher 0,00€ 0,00€ 777,00€ “ITT,00 €
v
Zweck Doppelklick éffnet Belegeditor Yorgemerkt ¥Yerbraucht
ﬂsnﬂ:ware 0,00¢% | 444,00 € |




Haushalt & Inventar

Schritt 9:
Unter dem Mendpunkt ,,?/ Info* geben Sie die Ihnen mit der Rechnung mitgeteilte Li-
zenznummer ein.

? || Schliefen Info
| @1 criine tife | L) Lizenznehmer Info
Info,.. [Lizenznummer eingeben, %
Lizenziert Fiir:
Was isk neu ¥
ZI S0FT im Inkternet
Cnline-Update
& Fax an 2150
_ Lizenznummer:
+=il Email an 150
Lizenznummer eingeben, ..
Dateniibernahme «
Wenn Sie bisher mit der VVorgangerversion dieses Pro- 9
gramms gearbeitet haben, kdnnen Sie die Altdaten komplett &=
tbernehmen. Befinden sich die Daten auf demselben PC, so - ST =

wird dies erkannt und Sie werden beim Import entsprechend

System | ? | Schliefien

Einstellungen

Datenimport. ..

Datenbasis komprimieren

Benutzerverwalbung

Kenrsort Gndern

Sichern | Ricksichern

Kalender

Systeminformationen

begleitet.

Wenn Die Daten von einem
anderen PC stammen, so
mussen von diesem den
kompletten Programmord-
ner (C:\hh_inv) auf einen
USB-Stick kopiert haben
und den Stick auf dem neu-
en PC bereit stellen.

Zl SOFT KIEL
Software fir die
Schule

Barbara Zitscher

Rendsburger
Landstr. 433
24111 Kiel

@ 0431-6969732
= 0431-6969733
WWW.zZiso-shop.de




